
Wie kann die Buchhaltung von wiederkehrenden Aufgaben wie der Verbuchung von 
Eingangsrechnungen entlastet werden?

Digitaler Mitarbeiter: 
Verbuchung von Eingangsrechnungen 
automatisieren

Die Herausforderung

Im Umfeld der Buchhaltung treten oftmals 

wiederkehrende Arbeiten auf, wie etwa die 

Erfassung und Verbuchung von Eingangs-

rechnungen. Dabei müssen Rechnungen 

gescannt und Informationen manuell in 

Buchhaltungs- und Bankenapplikationen 

erfasst werden.

Besonders Rechnungen von bekannten 

Lieferanten unterscheiden sich nur in 

geringem Maße voneinander. Buchungs-

schluss und andere, terminsensible Aufga-

ben führen außerdem dazu, dass individu-

elle Anfragen an die Buchhaltung erst mit 

Verzögerung bearbeitet werden.

Die Lösung

Robotic Process Automation (RPA) ist der 

digitale Helfer für wiederkehrende Aufga-

ben sowie für Arbeitsschritte mit lediglich 

geringfügigen Abweichungen. Speziell in 

transparenten und gut entwickelten Pro-

zessen eignet sich RPA zur Entlastung der 

Mitarbeiter von eintönigen Tätigkeiten. 

Die Aufgaben werden zudem mit hoher und 

gleichbleibender Qualität durchgeführt.

Rechnungen werden vom Scanner oder 

Multifunktionsgerät auf eine Ordnerfrei-

gabe im Netzwerk gescannt und vom digi-

talen Helfer angenommen. Der Bot öffnet 

die Buchhaltungssoftware und trägt die 

per OCR erfassten Rechnungsdaten in die 

Applikation ein.

Mitarbeiter werden nur im Anlassfall über 

ein Webservice und/oder eine mobile App 

über Besonderheiten benachrichtigt. Die 

im Zuge dessen erhaltenen Informationen 

stehen dann zur Überprüfung und Freiga-

be bereit.

Der Nutzen

RPA kann in der Buchhaltung unterstützen 

und beispielsweise die Beschlagwortung 

von Rechnungen übernehmen oder immer 

wiederkehrende, grundsätzlich gleiche 

Rechnungen, automatisiert verbuchen.

Die Informationen von Rechnungen 

werden automatisch extrahiert und somit 

Eingabefehler vermieden. Die gesamtheit-

liche Verarbeitung, von der Erfassung des 

Papierbelegs bis zur Eingabe in die Appli-

kationen, erfolgt mit immer gleichbleiben-

der Präzision und Geschwindigkeit.

Sie möchten mehr erfahren? 

Für nähere Informationen nehmen Sie 

gerne Kontakt zu Ihrem zuständigen 

ACP-Mitarbeiter auf oder senden Sie 

uns eine Anfrage an:

acpdigital@acp.de
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